MALTIDER
Fyll forst i alla uppgifter om tjansteresan under fliken "Allmant” och tryck sedan ”Spara arende”.
Nu gar det att fylla i uppgifter om maltider.

e Om du betalt for alla maltider sjalv under resan sa satter du JA enligt nedan:

Far att fylla i information om méaituder klicka pd plustecknet nedan @
MALTIDER Jag har betalat alla matider NEJ @D sa +

¢ Om du inte betalat fér alla maltider sjdlv under resan sa valjer du i stéllet NEJ och
trycker pa + tecknet. Da 6ppnas en ruta 6ver dagarna du varit borta, se ex. nedan:

MALTIDER Jag har betalat alla maltider NEJ m JA B
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FRI MALTID = Kryssa endast for de maltider som du fatt bekostat under resan. Nar du kryssar i
denna ruta sa gors avdrag for det traktamente du annars skulle fatt f6r den maltiden men du
formansbeskattas inte for maltiden om du inte kryssat i ”Med kostforman” bredvid.

Maltider som &r gratis men som inte behéver formansbeskattas kan ex. vara sddana som ingar i:

- Resa med allménna transportmedel

- Priset for évernattning, ex. hotellfrukost

- Representation (bdde intern och extern)

- Arbetsméten med mer dn 6 timmars program samt terminsavslutningar, ex. julfest.

MED KOSTFORMAN = Ska den fria maltiden formansbeskattas s kryssar du dven i denna ruta.
Maltider som ska formansbeskattas kan ex. vara maltider som:

- Ingar i Konferensen/motsvarande du deltar i.
- Ar gratis men inte passar in i ovanstéende kategorier.

OBS! Ska du bara registrera en kostférman eller annan férman (utan att géra en reserdkning) sa
registrerar du det i Primula under Mina Sidor — Ersattningar/Arvoden — Formansvarde (kost, 6vrigt).
Det kan bli aktuellt vid ex. arbetsmaltider. Formaner ska alla anstéllda registrera sjdlva med
undantag f6ér gavor man fatt som da registreras av den som gett det. / 2023-08-10 Annica Karlsson



