Glasogon for bildskarmsarbete

Sa har bestaller du en synundersokning

Du bestaller synundersokningen via ett bestallningsformular i inkdps- och faktura-
hanteringssystemet Lupin (Proceedo). Om du sjalv inte har behorighet till Lupin kan
du ta hjalp av din inkdpssamordnare eller ndgon annan pa din arbetsplats med
system-behorighet.

1. Kontakta din chef, be att fa konteringsinfo, d v s den 6-siffriga aktivitet dar
kostnaden ska ga. Pa SOL géller denna aktivitet: 116243

2. Loggaini Lupin (Proceedo) och klicka pa fliken “Inkdp”. Gor en sdkning pa
"glasogon rekvisition", sen till hoger klickar du pa knappen “Fyll i” for att fa
fram bestallnings-formularet / rekvisitionen. (Avstandsmatningen du gor
behover inte vara exakt pa centimetern.) Boka tid for synundersokning: en lank
till optikerkedjan finns i formularet, klicka pa den (en ny flik 6ppnas). Dar valjer
du butik, dag samt tid. Efter att du ar klar dar, far du sen ett bekraftelsemejl.

3. Gatillbaka till den forra fliken (rekvisitionen) och fyll i alla falt som kravs, inkl.
bokad tid. Klicka sen nere till vanster pa knappen “Kop”, darefter 6ppna din
varukorg uppe till hoger och klicka pa “Fortsatt”. | fliken "1 Satt kontering”,
skriv in det 6-siffriga aktivitetsnumret (116243); i "Beskrivningsfaltet”, skriv
"ditt namn + glasoégon bildskarm”. Ga till fliken 72 Slutfor bestallning”, langst
ned till hoger klickar du sen pa knappen ”Slutfor bestallning”.

4. Nar din chef godkant din bestallning far du en orderkopia, som du skriver ut
och tar med till synundersokningen. Tank pa att det ibland kan ta lite tid innan
bestallningen ar godkand och klar.

Du hittar en del av denna information pa Medarbetarwebben:

https://www.medarbetarwebben.lu.se/anstallning/arbetsmiljo-och-halsa/din-
halsa/glasogon-bildskarmsarbete
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